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Na temelju Zakona o knjiznicama i knjiZni¢noj djelatnosti (Narodne
novine broj 17/19., 98/19. i 114/22) i ¢&lanka 198. Statuta Srednje Skole Ivana
Trnskoga Hrvatska Kostajnica te ¢lanka 18. Standarda za Skolske knjiZnice
(Narodne novine broj 61/2023.) Skolski odbor Srednje $kole Ivana Trnskoga
Hrvatska Kostajnica na sjednici odrzanoj 18. srpnja 2023. godine donio je:

. PRAVILNIK .
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE SREDNJE SKOLE IVANA
TRNSKOGA HRVATSKA KOSTAJNICA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o radu 3kolske knjiZnice {u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduje se djelatnost i rad skolske knjiZnice, koristenje knjizni¢nog fonda i

Skolske knjiznice u Srednjoj $koli Ivana Trnskoga Hrvatska Kostajnica (u
daljnjem tekstu Skola).

Clanak 2.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muSkom rodu su
neutralni i odnose se na mudke i na Zenske osobe.

Clanak 3.

Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na ucenike, nastavnike, strune
suradnike, ostale radnike Skole te druge osobe koje se koriste odnosno borave u
prostoru 8kolske knjiZnice.

O primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe se ravnatelj i stru¢ni suradnik -
knjiznicar.



II. DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

) Clanak 4.
Skolska knjiznica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno
srediste skole, ima zadadu da organiziranim zbirkama knjizni¢ne grade u

-----

osigura ispunjavanje odgojno-obrazovnih, informacijskih, stru¢nih i kulturnih
potreba svojih korisnika.

Clanak 5.
Djelatnost 3kolske knjiZnice sastavni je dio obrazovnog procesa i obavlja se u
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Skolske knjiznice te ovim Pravilnikom.

= Dijelatnost 3kolske knjiZnice ostvaruje se medusobno povezanim
djelatnostima:

— odgojno-obrazovnom
— struéno-knjizni¢nom
— kulturnom 1 javnom.
» Pripremanje, planiranje i programiranje rada Skolske knjiZnice obuhvaca:

— izradu godi8njeg plana i programa rada Skolske knjiZnice i pisanje godiSnjeg
izvjescéa o radu

— rad na uskladivanju s godinjim planom rada $kole i uklju¢ivanju Skolske
knjiznice u Skolski kurikulum

e v

— pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjiZni¢ne i kulturno-javne
djelatnosti.

Clanak 6.
Odgojno-obrazovna djelatnost $kolske knjiZnice podrazumijeva rad s
udenicima, nastavnicima, stru¢nim suradnicima, ravnateljem i ostalim
korisnicima te planiranje i programiranje odgojno-obrazovnoga rada.

» Rad s uéenicima podrazumijeva:
— stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za uenje

— promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno-obrazovnoga
rada

— stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi
— poudavanje i razvoj klju¢nih kompetencija
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— poticanje kritickog misljenja i rjeSavanja problema
— poudavanje za samostalno i cjeloZivotno ucenje
— poticanje odgoja za demokraciju

— pomo¢ uéenicima u u¢enju osiguranjem pristupa knjizniénim zbirkama i
pruZanjem usluga

— organizaciju nastavnih sati u knjiznici i izvan nje

— razvijanje svijesti o vrijednostima zavicajne i nacionalne kulture, posebno
jezika, umjetnosti i znanosti

— razvijanje svijesti o multikulturalnosti uz organizaciju zbirki i razliCite
projekte

— drugi odgojno-obrazovni rad s u€enicima.

= Rad s nastavnicima, stru¢nim suradnicima, ravnateljem i ostalim korisnicima
podrazumijeva:

— rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica
— pripremu i sudjelovanje u istraZivackoj nastavi

_ timski rad na pripremi i provedbi kolskih, drZavnih i medunarodnih projekata
i programa u skladu s kurikulumom

— organizaciju i provedbu stru¢nog usavriavanja za nastavno osoblje s ciljem
njihova upuéivanja u koristenje pouzdanih informacijskih izvora i u¢inkovitu
uporabu novih tehnologija u e-uenju i e-poducavanju

— suradnju sa stru¢nim suradnicima, uciteljima, nastavnicima i odgajateljima te
pojedinim struénim sluZbama izvan Skole u dodatnoj pomo¢i u¢enicima

— rad na unapredenju rada $kolske knjiZnice
— suradnju sa struénim vije¢ima u Skoli
— mentorski rad s pripravnicima

— drugu suradnju s uciteljima, nastavnicima, struénim suradnicima,
odgajateljima i ravnateljem.

Clanak 7.
Struéna knjiZni¢na djelatnost Skolske knjiZnice podrazumijeva:
— izgradnju i upravljanje fondom, Sto ukljuduje zastitu knjizni¢ne grade, otpis i
reviziju te izradu godisnjih planova nabave

_ obradu knjizni¢ne grade u raunalno &itljivim kataloznim formatima te
preuzimanje zapisa iz dostupnih normativnih i bibliografskih baza

— osiguranje dostupnosti 1 koristenja knjiznicne grade i izvora informacija na
razlid¢itim medijima



— izradu informacijskih pomagala (prikazi knjiga, tematski popisi i sl.)

— utvrdivanje i prac¢enje potreba korisnika

— razvijanje navike posjec¢ivanja knjiznice

— organizirano i sustavno poucavanje korisnika o radu i koristenju knjiZnica,

upucivanjem u na¢in i metode rada na istraziva¢kim zadacima uz upotrebu
izvora informacija na razli¢itim medijima

—rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za Citanje, pomoc¢ u
pronalaZenju izvora informacija)

— poticanje Citanja i razvoj Citateljske kulture
— poucavanje informacijske i medijske pismenosti

— prikupljanje i1 unos statisti¢kih podataka u Sustav jedinstvenoga elektronickog
prikupljanja statisti¢kih podataka o poslovanju knjiZnica koji se vodi u
Nacionalnoj i sveu€ilidnoj knjiznici u Zagrebu

— suradnju u izgradnji knjizni¢nog sustava

— suradnju s nadleznom Zupanijskom mati¢nom razvojnom sluzbom i mati¢nom
sluzbom za $kolske knjiZnice u Nacionalnoj i sveuéiliSnoj knjiZnici u Zagrebu s
ciljem ostvarivanja stru¢nih normi, ja¢anja savjetodavnih, suradni¢kih i
razvojnih funkcija nadleznih mati¢nih sluzbi kojima se osnazuje stru¢no
knjizniCarsko djelovanje u Skolskoj knjiznici

— uredivanje mreznog mjesta $kolske knjiznice u sklopu mreZnog mjesta Skole
— organizaciju nastavnoga gradiva za e-ucenje i otvorene obrazovne sadrzaje

— sudjelovanje u izgradnji skolske digitalne knjiZnice, digitalne zbirke i
institucijskog repozitorija

— kvantitativno i kvalitativno samovrednovanje stru¢nog rada sSkolske knjiznice
— druge strucne poslove.

Clanak 8.
Kulturna i javna djelatnost Skolske knjiZnice podrazumijeva:

— organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrZaja (knjiZevne i filmske
tribine)

— filmske i videoprojekcije, izloZbe, kazali$ne predstave, glazbene i plesne
izvedbe i dr., uz prihvacanje autorskih prava

— poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razlicitih
odgojno-obrazovnih podrucja

— promicanje opceljudskih vrijednosti i uskladivanje drustveno-humanistickih
vrednota s ciljevima odgojno-obrazovnoga programa

— sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozracja Skolske ustanove
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_ suradnju s kulturnim institucijama (narodne i druge knj iZnice, arhivi, muzeji,
kazalista i dr.)

— suradnju s drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladezi u
slobodno vrijeme

— suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama.

III. STRUCNI KNJIZNICARSKI DJELATNICI

Clanak 9.
Skolsku knjiznicu vodi struéni suradnik - knjiZnicar.
Stru¢ni suradnik knjizni¢ar koji ima puno radno vrijeme obavlja stru¢ne
knjiZniarske poslove i odgojno-obrazovni rad s udenicima te obavlja poslove
vezane uz kulturnu i javnu djelatnost, struéno usavrSavanje, planiranje,
programiranje i pripremanje za rad s ucenicima, suradnju s drugim odgojno-
obrazovnim radnicima, drugim ustanovama i profesionalnim udruZenjima.

Clanak 10.
Strudni suradnik knjizniar ima pravo i obvezu trajno se profesionalno
razvijati i usavrSavati.

(2) Organizirano stru¢no usavr$avanje obuhvaca:

— sudjelovanje na struénim skupovima drzavne razine u organizaciji ministarstva
nadleZnog za obrazovanje i/ili agencija nadleznih za obrazovanje

— redovito sudjelovanje na struénim skupovima Zupanijske razine:

a) zupanijska stru¢na vijeca stru¢nih suradnika knjizni¢ara u organizaciji
nadleznih agencija

b) skupovi i edukacije u organizaciji Zupanijskih mati¢nih knjiznica

— sudjelovanje na edukacijama u organizaciji Centra za stalno stru¢no
usavr$avanje knjizni¢ara pri Nacionalnoj i sveucilisnoj knjiZznici u Zagrebu
— sudjelovanje na domaéim i medunarodnim struénim skupovima

— sudjelovanje na skupovima i edukacijama u organizaciji strukovnih
knjiZni¢arskih udruga

_ struéno usavriavanje u organizaciji strukovnih udruga u podrudju odgoja i
obrazovanja

— sudjelovanje u programima mobilnosti

— struéno usavrsavanje na $kolskoj razini.

(3) Individualno struéno usavriavanje obuhvaca struéno usavravanje pracenjem
sadrzaja iz podrugja knjiZniCarstva i informacij skih znanosti i medijske
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pismenosti, literature iz psiholosko-pedagoskog podruéja te pracenje izdavastva
i literature za djecu i mladez.

IV. KNJIZNICNA GRADA

Clanak 11.
Knjizni¢nu gradu ¢ine:

» Tiskovine (knjige, Casopisi, novine i sl.}

» AVE grada (gramofonske plo¢e, magnetofonske vrpce, dijapozitivi, audio i
video kazete, mikrofilmovi, kompakt diskovi)

» FElektroni¢ke publikacije ili elektronicka grada (kompakt diskovi, magnetske
vrpce, diskete, baze podataka, on line publikacije)

Clanak 12.
Knjizni¢ni fond skolske knjiznice sadrzi:

= obveznu lektiru iz hrvatskoga jezika,

= ostalu knjizniénu gradu - prema programu Skole knjiZnica ée razvijati
fond koji podupire struku,

= |iteraturu na stranim jezicima (engleski, njemacki)

» referentnu zbirku (enciklopedije, rje¢nike, leksikone, atlase ...),

* znanstveno-popularnu i stru¢nu literaturu za sva nastavna podrucdja,

n zbirke grade koje knjiZnica sama stvara,

» literaturu iz pedagogije, metodike, psihologije, sociologije i
knjizni¢arstva i informacijskih znanosti

» struénu literaturu za sva nastavna podrucja u skladu s programom Skole

» gradu namijenjenu poticanju €itanja te ¢itanja u svrhu osobnih potreba i
razonode

= strucne, znanstveno-popularne i pedagoske Casopise za mladez.

Clanak 13.
Standarde opremljenosti $kolske knjiZznice, donosi ministar znanosti i
obrazovanja.

V. KORISNICI KNJIZNICE

Clanak 14.
Korisnici 8kolske knjiZnice su udenici, nastavnici, struéni suradnici i ostali
‘radnici Skole (u daljnjem tekstu: Korisnici).
Skolska knjiZnica je duZna svim Korisnicima pruzati usluge pod jednakim
uvjetima.



Clanak 15.
Upis odnosno ¢lanstvo u skolskoj knjiZnici je besplatno.
Korisnicima $kolske knjiZnice moZe se izdati ¢lanska iskaznica koja se
koristi pri posudbi i vra¢anju knjizni¢ne grade.
O promjeni osobnih podataka koji su vezani uz podatke u clanskoj
iskaznici Korisnici su duZni pravodobno izvijestiti struénog suradnika -
knjiznicara.

Clanak 16.
Ako udenik prelazi u drugu 3kolu, razrednik je duZan provjeriti je li
ugenik sve posudene knjige vratio u Skolsku knjiZnicu.
Ako nastavniku, struénom suradniku ili drugom radniku Skole prestaje
radni odnos, duZan je vratiti u $kolsku knjiZnicu sve posudene knjige odnosno
posudenu neknjiznu gradu.

Clanak 17.
U prostoru $kolske knjiZnice imaju pravo boraviti Korisnici.
Korisnici u $kolsku knjiZnicu ne smiju unositi predmete odnosno uredaje
&jom se uporabom remeti redovni rad Skolske knjiZnice.
U prostorijama Skolske knjiznice mora biti red i mir.

Korisnika koji narusava red i mir struéni suradnik - knjiZniCar je ovlasten
udaljiti iz prostorija $kolske knjiZnice.

VL. KORISTENJE KNJIZNICNOG FONDA

Clanak 18.

--------
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Struénom suradniku - knjiZni¢aru u posudivanju knjiZni¢ne grade i drugim
poslovima, s tim u svezi, mogu pomagati ucenici Skole.

Clanak 19.
U skolskoj knjiznici odjednom se mogu posuditi najvise 3 knjige na rok
od 30 dana.
U vrijeme zimskih i proljetnih praznika rok od 30 dana se moze produljiti.
Nastavnici mogu posuditi najvise 5 knjiga i do 5 primjeraka struénih

asopisa. Za vrijeme ljetnih praznika knjiZzni¢na grada se ne posuduje onda kada
se provodi revizija fonda.



Clanak 20.

Referentna zbirka: enciklopedije, priru¢nici, rje¢nici, leksikoni, atlasi i -
druge vrijedne knjige ne mogu se posuditi izvan prostora Skolske knjiZnice, ve¢
se njima koristi u prostoru $kolske knjiZnice i u radno vrijeme Skolske knjiznice.
Iznimno, grada iz stavka 1. ovoga ¢lanka moZe se posuditi nastavniku ili

er

Clanak 21.

Korisnici su posudenu knjizni¢nu gradu duzni pravodobno vratiti.

Korisnici su duzni ¢uvati knjiZzni¢nu gradu od svakog ostecenja, ne smiju
trgati pojedine listove, podcrtavati dijelove knjige, izrezivati slike i slicno.

Ako se utvrdi da je Korisnik ostetio knjigu za vrijeme posudbe na nafin
da viSe nije za uporabu ili je knjigu izgubio, duzan je kupiti istu knjigu u
zamjenu za o$te¢enu odnosno izgubljenu knjigu, a u slu¢aju da knjigu ne moze
nabaviti, duzan je kupiti drugu knjigu u visini cijene oSteCene odnosno
izgubljene knjige ili nadoknaditi lektirnim naslovom.

Clanak 22.
Na utvrdivanje i naknadu S§tete primjenjuju se odredbe Zakona o
obveznim odnosima.

Skolske knjiznice.

Clanak 23.
Nastavniku ili stru¢nom suradniku posuduju se knjige odnosno druga

knjizni¢na grada za potrebe odgojno-obrazovnog procesa, a vrijeme posudbe
odreduje struéni suradnik - knjiZnicar.

VII. RADNO VRIJEME SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 24.
Skolska knjiznica radi u vrijeme radnog vremena Skole.
Dnevno radno vrijeme odreduje ravnatelj u skladu s dnevnim radnim vremenom
Skole.
Radno vrijeme mora biti istaknuto na vratima knjiZnice i na mreZznom mjestu
Skole.



VIIL ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 25.
U &kolskoj knjiznici obvezno je osigurati zaStitu grade pravilnim
smjeStajem i ispravnim postupanjem s gradom u knjiZnici i izvan nje.
Zadtita grade provodi se redovitom djelomi¢nom revizijom, pri Cemu se
izdvajaju o$tecene knjige i pripremaju se za popravak ili otpis ako se radi o jako
ofte¢enim knjigama.

Clanak 26.
Revizija cijeloga fonda provodi se svake cCetiri godine u vrijeme ljetnih
praznika.
Svi Korisnici moraju vratiti posudenu gradu u Skolsku knjiZnicu, a u
vrijeme revizije knjiZnica je potpuno zatvorena za sve Korisnike.

Clanak 27.
Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajaju se knjige koje se
rijetko ili se uopée ne posuduju, izraduje se popis knjiga koje se predlazu za
otpis i kompletiraju se godiSta Casopisa.

Clanak 28.
Revizija se provodi u skladu s pravilnikom kojim je propisana revizija 1
otpis knjiZni¢ne grade.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.
S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi Korisnici.

Clanak 30.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika istaknut je na vidljivom 1 dostupnom
mjestu u Skolskoj knjiZnici.

Clanak 31.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole.
Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreZnim stranicama Skole u roku od osam
dana od stupanja na snagu.



Clanak 32.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu
Skolske knjiznice KLASA: 003-04/03-01/1 , URBROIJ: 2176-64-03-01-1 od
2003. godine. i Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o radu 3kolske
knjiznice KLASA: 003-05/14-01/1, URBROJ: 2176-63-01-14-1 od 15.rujna
2014. godine.

KLASA: 011-01/23-01/2
URBROJ: 2176-63-01-23-1
Hrvatska Kostajnica, 18. srpnja 2023.

Predsjednica Skolskog odbora

Inesr%)nj evod:
F\) &{_x

Ovaj Pravilnik donesen je 18. srpnja 2023. godine, objavljen je na
oglasnoj plo¢i Skole 18. srpnja 2023. godine i stupio je na snagu istoga dana.

Ravnateljica:
Mirela Majstorovié, prof.
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